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IHonoxenue «Ilonoxenust o mopsiake opopmMJIeHHS, YUeTa H BbIAAYH JOKYMEHTOB 0
KBaJH(HKaNuH B cdepe AONOJTHATEILHOT0 NPodecCHOHATBLHOI0 00Pa30BaAHUA».

1. O01mue moJI0KeHHu s

1.1 TITonoxenwe o mopsyake 0hOPMIIEHHS, BEIAAYM ¥ XPAHEHHI JOKYMEHTOB O KBATAGDHKAIIAH
B cepe IDOMOIHHTENBHOTO IpodecCHOHANBHOTO 0bpazopanus (nanee — [lonokeHHE) YCTaHABIMBACT
TpeOoBaHUS K MOPAAKY O(QOpMIIeHMS, BBIAaYM W XPaHEHHS NOKYMEHTOB O KBaTHGUKAIUH B chepe
JOIONHHUTENBHOr0 IpodeccHonamsHoro obtpasosanua YII OO0 «VYpanpacuentp» — (mamee —
Opranu3zanms). '

1.2 1.2 Hacrosmiee [Tonoxenue pa3paboTaHo B COOTRETCTBHY ¢ PeneparsHBIM 3aKOHOM OT 29
nexabps 2012 r. Ne 273-03 "O6 obpasosanuu B Poccumiickoit Penepaunu”, HOpMaTHBHBIME aKTaMH
Munncrepera 00paszopanus u Hayku Poccriickoit Oenepanuy, yeraBom OO0 «Y pampacueHTp».

2. TpeOoBanus K 0;1aHKAM JOKYMEHTOB

2.1.DopMEI  TOKyMeHTOB 0O kBamudbukarnwy, cropaeks o0 O0O0y9eHHHM ¥ CcepTU(HKATOB
paspabatsiBaroTest Opranusammei.

2.2.bnaBKk¥ OOKYMEHTOB O KBamUpHUKANWH SBISIEOTCS 3alIWINEHHOH OT MOIIENOK
nonurpadu9eckoil NMpOIyKIHEH, 3aKasbIBAIOTCS ¥ M3TOTABIMBAIOTCS B COOTBETCTBHH C 3asBKOH
Opranuzanyy B KOIAIECTBE, HEOOXOIMMOM I OCYILECTBICHHS eI TeIEHOCTH.

2.3 Jlunam, ycIIeIIHO OCBOMBIIHM COOTBETCTBYIOLIYIO IIPOrpaMMy OOYYEHMS M IIPOIIEALINM
HTOTOBYIO AaTTECTAlMIO, BBIAIOTCA [OKYMEHTHl O KBamu(HKamWy YCTaHOBICHHOro oOpasma:
yIOCTOBEPEHHE O TIOBEIMEHAN KBATMHKAIUY (ajiee — YAOCTOBEPEHHE)

2.4 JIunaMm, He OPOMIEANIAM HTOrOBOM aTTECTAIlHH WIIH MOYYIMBIIHM HA HTOTOBOH aTTECTAIlHH
HEYIOBICTBOPHTENBHEIE PE3YIBTATE], a TAIOKE JIUIaM, OCBOHBIIHM JacTh 00pa3oBaTeIbHOM IPOrpaMME!
u (mm) oreucieHHEM u3 OpraHu3ary, BEIIaeTcs cupaBka 00 oOydeHun.

2.6 JIumam, yCHemHo OCBOMBIIMM COOTBETCTBYIOIIYIO IPOrPaMMy B JTUCTAHIIMOHHOM (opMare ¢
OPUMEHEHHEM CPEICTB BIEKTPOHHOTO OOyYeHHS M IPONIEHIMM HTOrOBYIO ATTECTAIMIO BBIIAETCH
cepruukar oOydYemMs Ha OCHOBAaHHM KOTODOrO BBIJAIOTCS JOKYMEHTEL O KBald(pukanuu



YCTAHOBJIEHHOTO 06pasna: yI0CTOBEPEHHE O MOBLIIEHHH KBATH(AKAIMY (anee — YIO0CTOBEPEHHE)

2.5. YaocrosepeHue O TOBBIICHAN KBATAGUKANAY (allee — YIOCTOBEPEHHE) BBIONHIETCS Ha
IUIOTHOX OymMare B BHIE CKIaIbIBAOIIMXCS IOJOBHH C OONOXKOH Oe3 obmoxkm (pasmep OnaHka B
pasBepuHyTOM BHIe — 210 MM x 148 Mm).

3 lHopsaaok 3anojiHeHus 01aHKOB JOKYMEHTOB

3.1 3anonuenue OIaHKOB YAOCTOBEpEHHUH, COpaBOK 00 OOY4YeHMM IIPOM3BOAUTCSA B CTPOTOM
COOTBETCTBHUHU C YTBEPXKICHHEIME 00pasiaMe JOKyMEHTOB.

3.2 BHocuMEIe B ONIaHKH JOKYMEHTOB 3allMCH BBIIONHSIOTCS THIOTPaQCKIM CIIOCOOOM.

3.3 3amucu npou3BoasATCs 0€3 COKpaIIeHHH.

3.4 3anomHeHMIO IOANIEKAT OOOPOTHEIE CTOPOHE! TUTYNA (JIeBast U IpaBas 9acTH) JOKYMEHTOB.

3.5. Ilpu 3anomueHuy OIAHKOB YIOCTOBEPEHHS YKA3BIBAKOTCH:

—  Gamumus, UM M OTY9eCTBO (IIOCIENHEE — IPH HAIWIWH) BEITYCKHHKA (B HMEHHTENHLHOM

TIafie’e) B COOTBETCTBHH C 3alCHIO B ACHOPTE MM [IPH €r0 OTCYTCTBHE B COOTBETCTBHHE C HHBIM

JOKYMEHTOM, YAOCTOBEPSIONIAM JIHIHOCTE.

— HauMeHOBaHMEe 00pa30BaTEILHOM IPOrPaMMEL.

— o0mas TpyZoeMKOCTh IIPOrpaMMEl B aKaleMHYeCKux Jacax (1udpamu),

— B H¥DKHEH 9acCTH JI€BOM CTOPOHEI OJlaHKa YIOCTOBEPEHHS YKa3BIBACTCS PErHCTpPallOHHBIM

HOMED YIOCTOBEPEHHUS .

—  TIPHBOJMTCS IIEPEYECHB TEM U PaCCMATPHUBAEMEIX HOPMATHBHO — IPABOBBIX JOKYMEHTOB.

3.6. Yocrosepenue NOoaNHCEBaeTCs AupekTopoM OpraHu3anuy WK YIOTHOMOYSHHEIM JTHIOM,
HMEIOIKM JTOBEPEHHOCTh Ha IIPaBO NMOANMCH JOKYMEHTOB 0 KBamdbukauuu. [Ipa 3TOM B JOKYMEHTaX
yKa3BIBArOTCSA QaMUIIHS B HHANHAIE! NUPEKTOPa (YIIOMHOMOYEHHOTO JIHIA).

3.7. llognucy Ha JOKyMEHTaxX 0 KBaTH(HKAIMK IPOCTABISIOTCS YEPHUIAMMY, TACTON KK TYIIBIO
CHHETO WM PuoneroBoro 1sera. Ilomnucanne NOKyMEHTOB (QaKCHMIIBHON TOAIIHACEIO HE OIIYCKAETCS.

3.8. JlokyMeHTH O KBaTM(UKaIMH 3aBEpsIOTCS OTTUCKOM mnevaTw Opranmzamuu. Ilewars
IIPOCTABIAETCS Ha OTBENEHHOM I Hee MecTe — « ML.IL.», OTTHCK ITe9aTh TOJDKEH OBITh YeTKHM.

3.9. Tlocne 3anmomHeHHs ONaHK NOKYMEHTa NOIDKEH OBITH TIIATENHHO MPOBEPEH HA TOYHOCTE
BHECEHHBIX B Hero 3amuced. JIOKyMeHT, COCTaBIEHHEBIH ¢ OMHOKaMH MM HE B COOTBETCTBHH C
TpeOOBaHMAMH, YCTaHOBICHHBIME HacTosmuM [lonoxenneM, cauTaeTcs He[eHCTBATENLHEIM.

3.10. Cmpaeka 06 oOygenuu opopmiseTcs Ha pupmensoM 6nanke Opraguszanuu

3.11. B crpaBKe yKa3EIBaeTCH:

— (ammmus, UM, 0T9eCTBO (IIPH HATMYHK) 00y9alomerocs B aTeIBHOM IIaIeKe;

— CPOKH IPOXOXICHHS 00ydeHHUs;

HanMeHoBagHe nporpammer JI10;

— 00BEM YacoB IO IporpaMme 00 yIeHus;

3.12. CopaBka  moammceiBaeTcs upekTopoM Oprammzamys. [lommmcH NpOCTaBISIOTCT
9epHHUIIAMM, IIaCTOH MIH TYIIBIO CHHETO HIM (QuomeToBoro nsera. llommmcanwe DOKyMEHTOB
baKCHMHIBHOH NOANHCEIO HE JOMYCKACTCH.

3.13. CrpaBka 3aBepsroTCa OTTHCKOM Iegat Oprasuzanuu (anee — 1neqars).

[legats OPOCTaBIIETCA Ha OTBEACHHOM IJIsL HEEC MECTE — ((M.H.», OTTHCK II€YaTH JOJDKCH OBITE
YCTKHM.

4 PerncTpanns u XpaHeHHe 0JAHKOB JOKYMEHTOB

4.1 JTng ydera BELIa9H JOKYMEHTOB O KBATHOHKAIMH, NYOIHKATOB JOKYMEHTOB O KBATH(DUKAIHH
BEIYTCSA KHHATH PETHCTPAIMM BRIOAHHBIX JOKYMEHTOB (Jaee — KHHATA PErHCTPaliHy):

*  KHHT2 PErHCTPAlMH BEIJAYM YAOCTOBEPEHHH O MOBBINECHUM KBAMU(DUKALIKH;

*  KHHTa PerucTpalli¥ BBIJAYH CIIPaBOK 00 o0ydeHwH;

*  KHHIa PErMCTPaliy BbJa4¥ AyOIMKaTOB JOKYMEHTOB.

4.2 B KHHTY PEruCTpAIMH BHOCATCS CIEAYIOIHe JaHHbIE:

a) MOPSIKOBBIH PErMCTPAMOHHEIA HOMED;



0) maTa BEIIAYH JOKYMECHTA;

B) damunus, uMs, 0T4ecTBO (IIOCIeqHee — IIPH HAIMYWM), TOJDKHOCTH, MECTO padoTHl IHUA,
[OJIYYMBIIETO TOKYMEHT;

T) HOJIHCH CIICIMATNCTa, BEIABIIEr0 JOKYMEHT.

4.3. HWcnopueHHBlE @pH 3aMONHEHMH OJIAHKM YIOCTOBEPEHWY M [NUIUIOMOB IIOATEXKAT
YHHYTOXEHHUIO.

4.5 Vicnop4eHHBIE IIPH 3al0JHEHUM OJaHKH JOKYMEHTOB O KBaIM(HKALMK [IOUIekKaT 3aMeHe U
BO3BPANIAIOTCS CICIHATKUCTY, OTBETCTBEHHOMY 3a JOKYMEHTEI CTPOroil OTYETHOCTH, M1 3aMeHEl. [Ipu
3TOM COXPaHAETCs IMIPEXHUM IOPAIKOBEIA PErHCTPallHOHHEIA HOMEP JOKYMEHTA M JaTa €ro BEIIadH.

4.6. Konuu BEITaHHBIX YIOCTOBEPEHHUI XpaHATCS B OpraHU3alKy B MEKTPOHHOM M OyMaskHOM
BH/IE.

4.7. CeprudukaTsl 0 IPOXOXKACHHH 00yUEHHS XPAHITCS B SJIEKTPOHHOM BHIE.

S IlopsiioK BHIAaYH JOKYMEHTOB H HX QYOJIHKATOB

5.1 YpocToBeperue (IyOnuKaT DOKyMEHTa) BEIIAETCS BEITYCKHHKY:

— JIMYHO;

— JpyroMy JHMIly 0O 3aBEPEHHOH B YCTaHOBICHHOM IIOpSNKE JOBEPEHHOCTH, BBLITAHHOH
YKa3aHHOMY JIAI(Y BBITYCKHHKOM;

— HaIpaplgeTCs 9epe3 OIepaTOpOB NOYTOBOU CBA3M OOINEro MOIB30BAHKS 3aKA3HBIM IIOYTOBEIM
OTIIPaBJICHHUEM B aJIpeC BBITYCKHHUKA;

— HampaBISgeTCs Yepe3 OIepaTopOB MOYTOBOM CBI3M OOMIEro TONB30BAHMS 3aKA3HBIM IIOYTOBBIM
OTIpaBJICHHEM B aIpeC OpraHM3al(Uy — 3aKa3zyuka o0ydYeHMs COTPYIHHMKA HA MMs OTBETCTBEHHOTO 32
OpraHM3aINIO O0YIEeHHS;

5.3 JloBepeHHOCT: W (WIIM) 3asBIEHME, II0 KOTOPEIM OBLT BEJAH (HAIPaBIECH) IOKYMEHT
(nyOmHKaT JOKyMEHTA), XPaHSITCSl COBMECTHO C KHHATOM pErMCTpAally BHIIAYH JOKYMEHTOB (1yOnuKaTa
JOKYyMEHTa).

5.4 Jly6maKaT yAOCTOBEPEHHS BBINAFOTCS JIANAM, YTPATHBIONM YIOCTOBEDEHHS , IIPH YCIOBHH
Hanpausd B Oprasmzanyy  BceX HEOOXOMWMEIX CBEICHHM O IPOXOXIEHHH JAHHBIMH CIIyIUATENSIMH
obygenus. JlyOmukaT BhIZaeTcs Ha (HaMHIMIO, MMs, OTYECTBO, HA KOTOpHIE OBUI BBIAH MOITHHHHK
noxymenra. Ha nydimikxare mokyMmeHTa repe/ cloBaMu "'yIoCTOBEpeHre", CTaBUTCA mTaMn "nyomukar”.
JlyOmaKaT yIoCTOBEpEHHMS BBIIACTCS HA OCHOBAHHH JIMYHOTO 3aSBICHAS BEITYCKHUKA.



